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Kulturverein Kleine Waldschänke e.V. 

  

Checkliste Ausstellungen 
 

Liebe Ausstellende, 
 

diese Liste soll einen reibungslosen Ablauf Ihrer Ausstellung ermöglichen und die Zusammenarbeit mit 
den betreuenden Mitgliedern unterstützen. 
 
Vor Ausstellungsbeginn: 
 Schlüsselübergabe, alle notwendigen Schlüssel hängen im rechten Schrank der Küchenzeile und 

sind beschriftet  
 Hausbesichtigung:  

o Ausstellungsraum, Küche, Garderobe, 
o WC und Abstellbereich, 
o Schuppen 

 Stauung nicht benötigter Möbel im Schuppen ist möglich- bitte beachten Sie die Anordnung wie 
auf dem Foto in der Tür!! 

 Einweisung in den Aufbau der Stellwände, 
 Elektrik: 

o der Sicherungskasten befindet sich im rechten Hängeschrank der Küchenzeile, 
o die Zeitschaltuhren mit den angeschlossenen Lampen müssen in den Steckdosen bleiben, 
o es sind nur die Lichtschalter ohne Beschriftung zu benützen, 
o die Spots dürfen nur gedreht werden, ein Verschieben ist nicht erlaubt.  

 Heizung: 
o Die Heizkörper-Thermostate stehen grundsätzlich auf „1,5“, während der Ausstellung 

max. auf  3 
o Bei geöffneter Tür sind die Heizkörper-Thermostate zu schließen!!!  

 Installation Banner „Ausstellung“ und Flagge „Kleine Waldschänke“: 
o beides ist im Holztüren-Schränkchen zu finden  
o das Ausstellungsbanner wird am Geländer befestigt 
o Flagge nur hissen, wenn die Vorgehensweise bekannt ist. 

 Parkmöglichkeiten: Kein Befahren der Fläche vor dem Haus, kein Parken am Straßenrand, bzw. 
 maximal zum Be- oder Entladen)  

o Besucherparkplätze an der Straße Richtung Badeanstalt 
Hinweise zur Endabnahme 

o besenreine Übergabe, bei Regen muss der Boden anschließend gewischt werden 
o Rückbau der Möbel, 
o Reinigung Küche, Warmwasserboiler unter der Spüle ausstellen 
o Stecker von Kaffeemaschine und Wasserkocher herausziehen 
o Fenster und Türen – auch im Abstellraum/WC – sind zu schließen  
o Heizungsthermostate auf „1,5“ 
o Kühlschrank leergeräumt, ausgeschaltet und geöffnet 

Endabnahme: 
 Durch den Ausstellungsbetreuenden 
 
Wir wünschen Ihnen eine schöne Zeit in unserem Haus. 
 
Brigitta Rubach   (Sprecherin des Vorstandes) 


